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Als einer der führenden Industrie-Versteigerer Deutschlands sind wir seit vielen Jahren verlässlicher Partner 
von Insolvenzverwaltern, Banken und mittelständischen Unternehmen bei der Bewertung und Verwertung 
von beweglichem Anlage- und Umlaufvermögen sowie Berater für Unternehmensfort-führung und Verkauf.  
 
Zur Verstärkung unseres Teams in der Düsseldorfer Zentrale suchen wir ab sofort für die Bearbeitung von 
verantwortungsvollen Aufgaben in Vollzeit und unbefristet eine(n) 

Kaufmännische(r) Sachbearbeiter(in) / Projektassistent(in) 

Ihre Aufgabenschwerpunkte:  

 Ausfertigung von Gutachten u. a. nach Diktat 
 Fakturierung von Verwertungen 
 Forderungsmanagement 
 Erstellung von Abrechnungen für Auftraggeber 
 Vor- und Nachbereitung von Online- und Präsenzversteigerungen 
 Planung und Durchführung von Marketingmaßnahmen 
 Abwicklung von Versteigerungen vor Ort  
 Unterstützung des Teams in allen administrativen Belangen 
 Zusammenarbeit mit unseren Auftraggebern und externen Dienstleistern 
 Telefonische Kundenbetreuung 
 Stammdatenpflege  

 
Das bringen Sie mit: 
 

 Eine gut abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 
 Ausgeprägten kaufmännischen Sachverstand 
 Einwandfreies Deutsch in Wort und Schrift sowie gutes Englisch 
 Sehr gute MS-Office-Kenntnisse, insbesondere Excel 
 Hohe Lernbereitschaft und Eigeninitiative 
 Hands-on-Mentalität 
 Bereitschaft zu 1-2tägigen Geschäftsreisen innerhalb Deutschlands 
 Positive Haltung zu neuen Herausforderungen 
 Serviceorientierung und eine freundliche, offene Persönlichkeit 
 Die Fähigkeit, in hektischen Situationen einen kühlen Kopf zu bewahren 

Wir bieten Ihnen:  

 Abwechslungsreiche und spannende Tätigkeiten 
 Flache Hierarchien mit freundlichen und hilfsbereiten Kollegen 
 Vielfältige Entwicklungsmöglichkeiten 
 Leistungsgerechtes Gehalt 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe 
des möglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung bitte per E-Mail an Herrn Michael Mekelburger: 
bewerbung@industriewert.de  
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